                                                            Приложение № 10
к Учетной политике
для целей бюджетного учета

                        Организация и проведение внезапных проверок   
кухни и склада

I. Организация и порядок проведения проверки
Внезапные проверки сохранности и остатков продуктов питания проводятся в местах, где осуществляются их прием, хранение, выдача и документальное оформление совершаемых операций (склад, кухня).
Для проведения внезапных проверок руководителем Учреждения назначается постоянно действующая комиссия.
Состав комиссии определяется в количестве не менее трех человек. Материально ответственные лица, деятельность которых проверяется, в состав комиссии не включаются, но при проведении проверки присутствуют. 
Комиссия   внезапных проверок кухни и склада  создана в целях контроля над  расходованием продуктов питания  Учреждения.
Комиссия имеет право требовать от проверяемых лиц предъявления всех документов, необходимых для проведения проверки, а при установлении нарушений - письменные объяснения.
[bookmark: _GoBack]В начале проведения проверки материально ответственное лицо составляет в присутствии членов комиссии отчет с выведением остатка на момент проверки и пишет расписку о том, что им предъявлены все оправдательные документы.
При подсчете фактического наличия продуктов питания никакие расписки и неоформленные документы в остаток не принимаются установленный срок.
 Комиссия проверяет:
- сохранность продуктов питания;
- документы, послужившие основанием для списания и приема продуктов питания;
- тождественность выведенных остатков и фактического наличия продуктов питания;
- выполнение предложений по актам, справкам и другим документам предыдущей проверки.
В случае выявления расхождения фактического наличия материальных ценностей с данными учета комиссия устанавливает сумму недостач и излишков. По итогам проверки составляется акт внезапной проверки
По фактам расхождений проводится служебная проверка.
Сумма недостач или излишков устанавливается по ценам, действующим на момент проверки.
Ущерб (в случае установления виновных лиц) взыскивается в установленном законодательством порядке.

